
Schulamt 
für den Kreis Unna 
als untere staatliche Schulaufsichtsbehörde 
für Grundschulen, Hauptschulen und Förderschulen 

 
 

Herkunftssprachlicher Unterricht (HSU) 
Verfahrensablauf „Anmeldung“ 

 
 

 

 
  

Information

•Hinweis auf HSU-Angebot im Aufnahmegespräch

Anmeldung

•Abgabe im Sekretariat der Pflichtschule

•Ablage in der Schülerakte (keine Weiterleitung ans Schulamt, auch nicht in Kopie)

•Schulleitung der Pflichtschule organisiert Aufnahme in HSU-Gruppe

Vermittlung in 
HSU-Gruppe

•Entweder: HSU-Angebot besteht an der eigenen Schule, Aufnahmekapazität ist vorhanden ✓

•Sonst: Kontaktaufnahme zu möglichen Einsatzschulen (s. Übersicht), bei 
Aufnhamemöglichkeit Übermittlung der Daten an die Einsatzschule, Information der Eltern 
durch Pflichtschule ✓

•Wenn kein passendes Angebot gefunden werden kann: ggf. Sammlung von 
Interessensbekundungen und bei ausreichender Anzahl Bedarfsmeldung (15 bzw. 18)

Abmeldung / 
Schulwechsel

•Die Anmeldung gilt für mindestens ein Jahr; die Teilnahme am HSU ist damit verpflichtend.

•Eine Abmeldung ist nur zum Schuljahresende möglich (formlos bei der Pflichtschule).

•Bei einem Schulwechsel ist eine erneute Anmeldung erforderlich (an der neuen Schule).

Meldung an 
das Schulamt

•Ausschließlich per E-Mail über die "Alphaliste" (aus Gründen der Datensicherheit nur über 
die Dienstmail der Schule)

•Möglichst nicht einzeln, sondern gesammelt

•Immer als Gesamtliste mit allen zum HSU angemeldeten Schülerinnen und Schülern der 
Schule

•Abgemeldete Schülerinnen und Schüler werden aus der Liste  gelöscht und im 
Begleitschreiben (E-Mail) benannt



Schulamt 
für den Kreis Unna 
als untere staatliche Schulaufsichtsbehörde 
für Grundschulen, Hauptschulen und Förderschulen 

 
 

 

Abgabe im Schulsekretariat Ihrer Schule (Pflichtschule) 
(zur Aufnahme in die Schülerakte) 

Anmeldung zum herkunftssprachlichen Unterricht (HSU) 

Schuljahr:        Sprache:        

Familienname d. Schülerin / d. Schülers 

      

Vorname d. Schülerin / d. Schülers 

      

Geburtsdatum 

      

Name der/des Erziehungsberechtigten 

      

Straße, Haus-Nr. 

      

PLZ, Wohnort 

      

Telefon 

      

E-Mail-Adresse 

      

Zurzeit besuchte Schule (Name und vollständige Anschrift) 

      

      

      
 

Schuljahr:        Klasse:        

Bei Schulwechsel zum kommenden Schuljahr (Name und vollständige Anschrift der Schule) 

      

      

      
 

Schuljahr:        Klasse:        

Gewünschter Standort für die Teilnahme am HSU: 

      

      

      

 

Datum, Unterschrift des / der Erziehungsberechtigten 

 

Über die Schule 
 

 
Spätester 

Anmeldetermin: 
 

15. März 
eines Jahres 

 
 

 

Eingangsstempel Schule 


